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FUNZIONIGRAMMA A.S. 2023 - 2024

INCARICHI di STAFF

PRIMA ROSSI Roberta
COLLABORATRICE DEL roberta.rossi@icsgbosco.istruzioneer.it
DIRIGENTE

SECONDO SANTORO Giuseppe
COLLABORATORE DEL giuseppe.santoro@icsgbosco.istruzioneer.it
DIRIGENTE

FUNZIONE

STRUMENTALE PER

INTEGRAZIONE: Infanzia: NERONE Giovanna

STRANIERI- giovanna.nerone@icsgbosco.istruzioneer.i

MEZZETTI GIORGIA

INTERCULTURA-DISAGIO giorgia.mezzetti@icsgbosco.istruzioneer.it

Organizzazione gruppi di

alfabetizzazione alunni Primaria: SERINO Patrizia (Agio/disagio)

stranieri. Monitoraggio patrizia.serino@icsgbosco.istruzioneer.it
situazioni di disagio. MERLOTTI Arianna (Intercultura)

Coordinamento della arianna.merlotti@icsgbosco.istruzioneer.it

formazione legata alla
dispersione, disagio e alunni Secondaria: GUARNERA Dario

stranieri. Ricerca fondi per (Intercultura e Agio/Disagio)

incentivare progetti e attivita. dario.guarnera@icsgbosco.istruzioneer.it
Per I'Infanzia viene nominato
ogni anno un’insegnante della
sezione 4 anni.

FUNZIONE
STRUMENTALE Infanzia: CAROPRESO Patrizia
NIV - RAV - PTOF patrizia.caropreso@icsgbosco.istruzioneer.it]

Redige e aggiorna il PTOF e
gestisce la piattaforma.
Organizza i processi di
autovalutazione scolastica
(questionari ecc..), analizza i

dati e programma azioni di Secondaria: LUCHETTI Gaia

miglioramento dell'istituzione gaia.luchetti@icsgbosco.istruzioneer.it
scolastica. Monitora

Primaria: ZINNO Rosangela
rosangela.zinno@icsgbosco.istruzioneer.it
GRIMALDI Paola
paola.grimaldi@icsgbosco.istruzioneer.it
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l'andamento delle azioni.
Revisiona e aggiorna il RAV e
PdM.

FUNZIONE
STRUMENTALE PER
L’INNOVAZIONE
DIGITALE

Supporto e accompagnamento
dell'attivita dell'Animatore
digitale e dell'innovazione
didattica nei singoli plessi
dell'istituzione scolastica (un
docente di riferimento in ogni
plesso).

Infanzia: MEZZETTI GIORGIA
giorgia.mezzetti@icsgbosco.istruzioneer.it

Primaria: MAURI PAMELA
pamela.mauri@icsgbosco.istruzioneer.it

Secondaria: GARUTI FEDERICO
federico.garuti@icsgbosco.istruzioneer.it

ANIMATORE DIGITALE
Si occupa, insieme al DS e al
DSGA, della diffusione
dell'innovazione all’interno
dell’Istituto Comprensivo, a
partire dai contenuti del Piano
Nazionale Scuola Digitale.

PASSALACQUA Alessio (secondaria)
alessio.passalacqua@icsgbosco.istruzioneer.it

REFERENTI DI PLESSO
Relazioni: riferire
comunicazioni, informazioni
e/ o chiarimenti avuti dal
Dirigente o da altri referenti al
personale in servizio nel
plesso, organizzazione di un
sistema di comunicazione
interna rapida e funzionale

Infanzia: MANICARDI Elena
elena.manicardi@icsgbosco.istruzioneer.it

Primaria: ROSSI Roberta
roberta.rossi@icsgbosco.istruzioneer.it

Secondaria: SANTORO Giuseppe
giuseppe.santoro@icsgbosco.istruzioneer.it

REFERENTE DI ISTITUTO
SOSTEGNO

Elabora documenti per USP,
Terre d’Argine e NPI, Comuni;
raccolta informazioni e
compilazione modulistica per
alunni con disabilita.

BONFATTI Chiara
chiara.bonfatti@icsgbosco.istruzioneer.it

TRACQUILIO Barbara
barbara.tracquilio@icsgbosco.istruzioneer.it

SESTITO Francesca
francesca.sestito@icsgbosco.istruzioneer.it

REFERENTE DI PLESSO
SOSTEGNO

Infanzia: SVEZIA Anna
anna.svezia@icsgbosco.istruzioneer.it
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Elabora documenti per USP, ZITO Rossella
Terre d’Argine e NPI, Comuni; rossella.zito@icsgbosco.istruzioneer.it
raccolta informazioni e
compilazione modulistica per Primaria: BONFATTI Chiara
alunni con disabilita chiara.bonfatti@icsgbosco.istruzioneer.it

TRACQUILIO Barbara
barbara.tracquilio@icsgbosco.istruzioneer.it

Secondaria: SESTITO Francesca
francesca.sestito@icsgbosco.istruzioneer.it

ALTRI INCARICHI

SITO WEB dell’ISTITUTO
COMPRENSIVO PASSALACQUA Alessio (secondaria)
Si occupa dell’aggiornamento alessio.passalacqua@icsgbosco.istruzioneer.it

costante del sito web per la
documentazione,

ARDUINI Nicolo
nicolo.arduini@icsgbosco.istruzioneer.it

comunicazione alle famiglie e
al territorio delle attivita e
progetti scolastici.

Per la Scuola dell’Infanzia é

stata creata un’apposita CAROPRESO Patrizia

pagina Facebook di plesso, patrizia.caropreso@icsgbosco.istruzioneer.it
aggiornata con attivita e foto

che documentano alle famiglie

i momenti di vita scolastica.

GENITORIALITA

Incontri con Unione Terre Infanzia: MEZZETTI Giorgia

d’Argine, organizzazione giorgia.mezzetti@icsgbosco.istruzioneer.it

serate a tema per i genitori

dell’istituto Primaria: MERLOTTI Arianna
arianna.merlotti@icsgbosco.istruzioneer.it

Secondaria: MONDUZZI Giovanna
giovanna.monduzzi@icsgbosco.istruzioneer.if
REFERENTE MENSA URAS Sara

SCUOLA INFANZIA sara.uras@icsgbosco.istruzioneer.it
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REFERENTE MENSA
SCUOLA PRIMARIA

DI MARIANO SIMONE (ATA)
simone.dimariano@icsgbosco.istruzioneer.it

REFERENTE BULLISMO E
CYBERBULLISMO di
ISTITUTO

o LA SCUOLA
PER L'ITALIA DI DOMANI

GUALTIERI CRISTINA
cristina.gualtieri@icsgbosco.istruzioneer.it

REFERENTI AULA
MULTIFUNZIONALE
(Scuola primaria)

CONFORTI Anna

(Cucina)

anna.conforti@icsgbosco.istruzioneer.it

GARAGNANI Claudia

(Arte)

claudia.garagnani@icsgbosco.istruzioneer.it

REFERENTE
FUNZIONAMENTO
“BIBLIOATTIVA”
(Secondaria e Sito WEB
Biblioteca - aula
multifunzionale, biblioteca
polifunzionale).

LEPORATI Valeria
valeria.leporati@icsgbosco.istruzioneer.it

COMUNICAZIONE
Predisposizione delle circolari,

comunicazioni, informazioni al
personale in servizio nel
plesso, controllo firme di presa
visione.

Referente di
plesso

Referente di
plesso

Referente di
Plesso

ORARIO
Messa a punto dell’orario

scolastico di plesso (orario
docenti, orario docenti di
sostegno, ore eccedenti,
recuperi, orario ricevimento
docenti ...)

Referente di
plesso

Per elaborazione
dell’orario dei
docenti di
sostegno e del
personale PEA

Referente di
Plesso

Sostegno e P.E.A.

TRACQUILIO
Barbara
barbara.tracquili

oicsgbosco.istr
uzioneer.it

BONFATTI
Chiara
chiara.bonfatti@i
csgbosco.istruzio

neer.it

LEPORATI Valeria
valeria.leporati@
icsgbosco.istruzi
oneer.it
SESTITO
Francesca
(sostegno)
francesca.sestito
(@icsgbosco.istru
zioneer.it
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SOSTITUZIONI POSTI
COMUNI E SOSTEGNO

Referente di
plesso

MENOZZI Silvia
silvia.menozzi@ic
sgbosco.istruzion

DOTTI Daniela
(posti comuni)
daniela.dotti@ics

eer.it

gbosco.istruzione
er.it

SESTITO
Francesca
(sostegno)
francesca.sestito
(@icsgbosco.istru
zioneer.it

VERBALISTI COLLEGI di
SEZIONE

POMILI Laura
laura.pomili@

MENOZZI Silvia
silvia.menozzi@i

LEPORATI V.
valeria.leporati@

icsgbosco.istr

csgbosco.istruzio

icsgbosco.istruzi

uzioneer.it

neer.it

oneer.it

REFERENTE PROGETTI
e RAPPORTO SCUOLA-
TERRITORIO

Raccoglie informazioni sui
progetti da parte di enti
esterni, tiene contatti con gli
organizzatori, monitora
l'andamento dei progetti,
diffonde e calendarizza gli
incontri all’interno del plesso.

NERONE MIRANDA ROTONDO Kira
Giovanna Assunta kira.rotondo@ics
giovanna.nero |assunta.miranda | gbosco.istruzion
ne@icsgbosco. |@icsgbosco.istruz | eer.it

istruzioneer.it

ioneer.it

ZITO Rossella
rossella.zito@i
csgbosco.istru

MERLOTTI
Arianna
arianna.merlotti

Rapporti con Enti Locali, zioneer.it (@icsgbosco.istru

Protezione Civile, Terzo settore, zioneer.it

Oratorio (GET) ...

REFERENTE DSA-BES SVEZIA Anna | BUCCI Sabrina GASPARRO
Fornisce informazioni circa le anna.sveziai V.Livio

disposizioni normative vigenti,
strumenti compensativi e

misure dispensative; collabora,

ove richiesto, alla elaborazione
di strategie volte al
superamento dei problemi
nella classe con alunni con
DSA; offre supporto ai colleghi
riguardo a specifici materiali

csgbosco.istru

sabrina.bucci@ic

zioneer.it

sgbosco.istruzio

livio.gasparro@ic

neer.it

BORRELLI Maria
A.

sgbosco.istruzio
neer.it
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didattici e di valutazione; cura
la dotazione bibliografica e di
sussidi all’interno dell’Istituto;
diffonde e pubblicizza le
iniziative di formazione
specifica o di aggiornamento;
funge da mediatore tra
colleghi, famiglie, operatori dei
servizi sanitari, EE.LL. ed
agenzie formative accreditate
nel territorio.

maria.borrelli@ic
sgbosco.istruzio
neer.it

SICUREZZA

Individua, valuta e comunica
al DS, in raccordo con i
preposti, il RLS e il RSPP, i
rischi per la salute e la
sicurezza. Ha rapporti costanti
con il RSPP allo scopo di
coadiuvare il DS negli obblighi
relativi a: eliminare e/ o ridurre
i rischi alla fonte; adottare le
misure di tutela dando priorita
alle misure di protezione
collettive rispetto a quelle
individuali; predispone ed
effettua le prove di
evacuazione.

DALLARI

Silvia

silvia.dallari@

ZINNO
Rosangela
rosangela.zinno

DOTTI Daniela

daniela.dotti@ics

(@icsgbosco.istru

gbosco.istruzione

icsgbosco.istr

zioneer.it

er.it

INVALSI E
REGOLAMENTO
VALUTAZIONE

Si occupa dell’analisi ed

AUDINO
valentina
valentina.audino
(@icsgbosco.istru

CRISTOFARO
Antonio

antonio.cristofar

illustrazione dei risultati zioneer.it o@icsgbosco.istr
dell’anno precedente. Verifica uzioneer.it

gli strumenti dispensativi e MANCINO

compensativi per gli studenti Stefania

DSA e H. Organizza il
calendario ed eventuali prove
suppletive. Gestisce la

stefania.mancino
(@icsgbosco.istru

piattaforma. Collabora col NIV zioneer.it
per pianificare le azioni di
miglioramento.

MONTORSI
CURRICOLO E Roberta

VALUTAZIONE
SCUOLA PRIMARIA

roberta.montorsi
(@icsgbosco.istru
zioneer.it
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MAURI Pamela
pamela.mauri@i
csgbosco.istruzio
neer.it
ROSSI Roberta
roberta.rossi@ics
gbosco.istruzion
eer.it
COMMISSIONE
FORMAZIONI CLASSI E Con il Nido ROSSI Roberta TREVISAN
CONTINUITA MANICARDI roberta.rossi@ics | Mirka
Incontri con i docenti raccolta E. gbosco.istruzion
delle informazioni finalizzate al | DALLARI eer.it mirka.trevisan@
pc;ssa_ggio di grado di Silvia icsgbosco.istruzi
istruzione -
(Nella scuola dell’Infanzia ogni C OneCr.l
: on la
anno vengono nominate | Primaria
insegnanti che hanno alunni di
5 anni. La continuita con il POMILI Laura
territorio, in questo caso, CAROPRESO
consiste in un confronto con le | Patrizia.

ORIENTAMENTO
Organizzazione di incontri tra
docenti e alunni delle
secondarie di secondo grado e
gli alunni delle terze delle
secondarie di primo grado;
divulgazione open day; incontri
con aziende del territorio.

BASSOLI Giulia
giulia.bassoli@ic
sgbosco.istruzio
neer.it

TUTOR DOCENTI AMADEI SESTITO
NEOASSUNTI Francesca Francesca (su
Il docente Tutor accompagna due docenti)
l’insegnante nel percorso di L TRACQUILIO GASPARRO
formazione per lintero anno Barbara V.Livio
scolastico. GUALTIERI

Cristina
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o LA SCUOLA
PER L'ITALIA DI DOMANI

LEPORATI
Valeria
ROTONDO Kira
LUCHETTI Gaia

scolastici come feste e
spettacoli, ricorrenze ecc.

nadia.marian

sgbosco.istruzin

VISITE GUIDATE e CAROPRESO | n.5 docenti (1 ARDUINI Nicolo

VIAGGI D’ISTRUZIONE P. referente per nicolo.arduini@i

Per la Scuola dell'Infanzia sie¢ | DAMIANO M. | classi parallele) struzioneer.it

scelto di nominare un referente | NERONE G.

per ciascuna sezione. POMILI L. PARADISO Elia

URAS S. elia.paradiso@ic

sgbosco.istruzio
neer.it

FESTE ED EVENTI MARIANO BUCCI Sabrina BERGONZINI

Organizzazione di eventi Nadia sabrina.bucci@ic | Caterina

caterina.bergonz

o@icsgbosco.i

eer.it

struzioneer.it

ROSSI Roberta
roberta.rossi@ics

gbosco.istruzion

eer.it

ini@icsgbosco.is
truzioneer.it

MONDUZZI
Giovanna
giovanna.mondu
zzi(@icsgbosco.is
truzioneer.it

REFERENTE FOTOCOPIE
PRIMARIA

MAURI Pamela

GENITORI - COMUNE
INFANZIA

Raccordo tra genitori e
comune in relazione a lavori
da fare nel plesso

Gestione codici e monte | pamela.mauri@icsgbosco.istruzioneer.it
fotocopie

REFERENTE

MANUTENZIONE MARIANO Nadia

nadia.mariano@icsgbosco.istruzioneer.it

ELFI Primaria-Secondaria
Organizza attivita e incontri
di aiuto e tutoraggio da
parte degli studenti della
scuola secondaria nelle
classi delle loro ex maestre.

MIRANDA Assunta
assunta.miranda@icsgbosco.istruzioneer.it

MERLOTTI

Arianna

arianna.merlotti@icsgbosco.istruzioneer.it
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DISCALCULIA - Primaria
Somministra i test alle
classi seconde e terze.
Corregge e tabula i dati di
ogni singolo alunno. Cura la
restituzione della dott.ssa
alle insegnanti.

COCOZZA Loredana
loredana.cocozzawicsgbosco.istruzioneer.it
ZINNO Rosangela
rosangela.zinno@icsgbosco.istruzioneer.it

SCREENING DISLESSIA -
Primaria

Organizza la formazione e lo
screening nella scuola per
rilevazione un disturbo o
individuare, con buon livello
di attendibilita, i soggetti a
rischio.

BUCCI Sabrina
sabrina.bucci@icsgbosco.istruzioneer.it

BORRELLI Maria Addolorata
maria.borrelliwicsgbosco.istruzioneer.it

COPPA CARTESIO -
Secondaria

Organizzazione giochi
matematici in collaborazione
con il Liceo Fanti di Carpi.
Allenamenti di preparazione
alla gara.

Docenti di Matematica

ROBOTICA EDUCATIVA
Progetto Roboticando
(Primaria)

Progetto Ludo Expo
Challenge
(Secondaria)

DI GANGI Martina
martina.digangi@icsgbosco.istruzioneer.it
MUSCA Calogero
calogero.musca@icsgbosco.istruzioneer.it

BELLUCCI Maurizio
maurizio.bellucci@icsgbosco.istruzioneer.it

27 settembre 2023

I1 Dirigente scolastico
David Toro

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.L.39/1993
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